	Katalog informacij javnega značaja Občine Ig- predpisi


Na podlagi 8.člena Zakona o javnih financah (Uradni list RS, št. 79/99), 125. in 134. člena Zakona o javnih naročilih (Uradni list RS, št. 39/2000), 30.člena Statuta občine Ig (Uradni list RS, št. 2/2000) in ob smiselni uporabi Navodil za finančno poslovanje občine Ig z dne 26.7.2000, izdaja župan občine Ig

PRAVILNIK

o izvedbi javnih naročil in javnih razpisov
SPLOŠNE DOLOČBE

1.člen

Ta pravilnik določa način izvedbe javnih naročil in javnih razpisov, kakor tudi naročanje blaga in storitev manjše vrednosti in ga morajo pri svojem delu upoštevati vsi delavci občinske uprave, župan in člani razpisne komisije, kakor tudi vsi ostali, ki se pojavljajo v vlogi predlagatelja,  z namenom, da pri izvedbi javnih naročil in razpisov, kakor tudi pri naročanju blaga in storitev manjše vrednosti, ne bi prihajalo do nezakonitosti in pomanjkljivo opravljenih dejanj.

NAROČANJE BLAGA IN STORITEV MANJŠE VREDNOSTI

2.člen

Po postopku naročanja blaga in storitev manjše vrednosti, se naročajo blago in storitve do zneska 5.000.000,00 SIT, ta znesek pa vlada RS vsaki dve leti novelira. Upoštevati je potrebno tudi razlike v postopkih naročanja v okviru zneska 5.000.000,00 SIT, saj se postopki naročanja blaga delijo na tri vrste postopkov, odvisno od vrednosti naročenega blaga oz. storitev.

Uvajajo se trije postopki:

· Postopek do vrednosti 150.000,00 SIT

· Postopek od vrednosti 151.000,00 SIT do 500.000,00 SIT

· Postopek od vrednosti 501.000,00 SIT do 5.000.000,00 SIT

3.člen

Postopek do vrednosti 150.000,00 SIT:

V kolikor znesek naročenega blaga ali storitve ne presega 150.000,00 SIT, mora predlagatelj izplačila izpisati »zahtevek za izdajo naročilnice«. Obrazec se nahaja v tajništvu občine, ki vodi tudi posebno evidenco o naročilih majhne vrednosti do 500.000,00 SIT in zahtevek opremi z zaporedno številko naročila in datumom.

Zahtevek za izdajo naročilnice se predloži delavcu finančne službe, kina osnovi zahtevka pripravi naročilnico. Naročilnice se hranijo v finančni službi občine. Zahtevki se izpisujejo v dveh izvodih, en izvod se priloži kopiji izpisane naročilnice, drugi pa se potem, ko je potrjen s strani delavca v finančni službi, hrani v tajništvu občine.

Delavec finančne službe poskrbi za podpis naročilnice s strani župana.

4.člen

Postopek od vrednosti 151.000,00 SIT do 500.000,00 SIT

V kolikor znesek naročenega blaga ali storitev ne presega 500.000,00 SIT, mora predlagatelj izplačila izpisati »zahtevek za izdajo naročilnice s priloženimi ponudbami«, ki se nahaja v tajništvu občine, in ki zahtevek opremi z zaporedno številko naročila ter datumom in ga vpiše v evidenco naročil majhne vrednosti do 500.000,00 SIT.

Delavec finančne službe pregleda zahtevek in priložene ponudbe in zatem – v kolikor je dejansko izbran najugodnejši ponudnik, izpiše naročilnico. V kolikor delavec finančne službe meni, da izbrani ponudnik ni najugodnejši, pozove predlagatelj naj ponovno preveri ponudnike. V kolikor se mnenja med delavcem finančne službe in predlagateljem nikakor ne morejo uskladiti, o najugodnejšem ponudniku odloči župan ali tajnik občine.

Zahtevki se izpisujejo v dveh izvodih, en izvod se priloži izpisani naročilnici, drugi, potrjen s strani delavca finančne službe, pa se skupaj s priloženimi ponudbami hrani v tajništvu občine. Delavec finančne službe poskrbi za podpis naročilnice s strani župana.

5.člen

Postopek od vrednosti 501.000,00 SIT do 5.000.000,00 SIT

V kolikor vrednost blaga ali storitve presega vrednost 500.000,00 SIT, ne pa tudi 5.000.000,00 SIT, mora predlagatelj javnega naročila najprej v tajništvu občine dvigniti obrazec javnega naročila, skupaj z mapo za spise in označeno zaporedno številko javnega naročila in šele zatem sme začeti s postopkom javnega naročila.

Potem, ko predlagatelj izpolni prvi del javnega naročila, pridobi soglasje župana in potrdilo računovodje o zagotovljenih finančnih sredstvih, lahko prične z zbiranjem ponudb.

Ponudbe se zbirajo s pisnim povabilom ponudnikom k oddaji ponudb.

Potem, ko predlagatelj zbere vse ponudbe, sledi postopek tržnega preverjanja in izbira najugodnejšega ponudnika ter kot posledica gornjega tudi izpolnitev drugega dela javnega naročila in pridobitev soglasja župana k realizaciji javnega naročila.

Ko je postopek končan in soglasje župana pridobljeno, predlagatelj celotno mapo javnega naročila dostavi v tajništvo občine, kjer se pogodba z izbranim ponudnikom. Tajništvo poskrbi za podpis pogodbe s strani izbranega ponudnika.

Tajništvo občine obvesti predlagatelja, da je pogodba podpisana in da je moč pričeti z deli oz. nabaviti blago.

Evidenca javnih naročil se vodi v tajništvu občine.

Ko je postopek javnega naročila končan, se vsa dokumentacija v zvezi z javnim naročilom shrani v tajništvu občine, skupaj z enim izvodom pogodbe, en izvod pogodbe pa se dostavi v računovodstvo.

JAVNI RAZPIS

6.člen

V kolikor vrednost blaga ali storitev presega vrednost 5.000.000,00 SIT, je potrebno izvesti javni razpis.

Predlagatelj javnega naročila mora v tajništvu občine zaprositi za otvoritev spisa javnega naročila in pridobiti številko javnega naročila. Zatem pripravi sklep o pričetku oddaje javnega naročila in o imenovanju vodje javnega naročila, kakor tudi odločbo o imenovanju strokovne komisije za vodenje postopka oddaje javnega naročila in ju da v podpis županu občine.

Zatem mora v računovodstvu občine pridobiti potrdilo o višini sredstev, ki so v proračunu predvidena za izvedbo naročila in ga deponirati v spis.

Sledi priprava javnega razpisa, ki mora biti objavljen v uradnem listu in priprava razpisne dokumentacije. Potem, ko predlagatelj razpisno dokumentacijo pripravi, jo mora deponirati v tajništvu občine, ki dokumentacijo posreduje interesentom, ki izpolnjujejo pogoje (plačilo dokumentacije).

7.člen

Tajništvo občine mora o dnevu odpiranja ponudb obvestiti strokovno komisijo; na samem odpiranju ponudb pa mora sodelovati zapisnikar, ki piše zapisnik o odpiranju ponudb. Tajništvo občine poskrbi, da kopije zapisnika prejmejo vsi ponudniki.

V primeru, da javni razpis ne uspe, tajništvo občine poskrbi za ponovno objavo javnega razpisa in za sprovedbo vseh postopkov v zvezi s tem.

8.člen

Strokovna komisija za vodenje postopka oddaje javnega naročila mora v roku petih dni od odpiranja ponudb podati tajništvu občine pisno poročilo o izboru najugodnejšega ponudnika, ki mora vsebovati tudi imena zavrnjenih ponudnikov in razloge za njihovo zavrnitev. Ravno tako mora navesti izbranega izvajalca in razloge za njegovo izbiro.

Tajništvo občine na podlagi tega poročila ponudnikom posreduje obvestilo o oddaji naročila.

Na posebno zahtevo ponudnika, ki ni bil izbran, tajništvo občine pošlje tudi obrazloženo obvestilo o oddaji naročila.

9.člen

Tajništvo občine pripravi pogodbo z izbranim ponudnikom in poskrbi za to, da jo obe strani podpišeta, zatem pa shrani celoten postopek javnega naročila, skupaj z enim izvodom pogodbe v arhiv, ki se nahaja v tajništvu. En izvod pogodbe posreduje v računovodstvo.

STATISTIKA

10.člen

Vse evidence, ki jih predpisuje ZJN – 1, se vodijo v tajništvu občine. Najkasneje do 30. aprila tekočega leta, se Uradu za javna naročila predloži poročilo o pogodbah, sklenjenih v prejšnjem letu. Podatki, katere mora vsebovati poročilo o oddanih javnih naročilih so zapisani v ZJN – 1.

PREHODNE IN KONČNE DOLOČBE

11.člen

S tem pravilnikom so se dolžni seznaniti, kakor tudi spoštovati določila, vsi zaposleni v občinski upravi, župan in vsi člani razpisne komisije, kakor tudi vsi ostali, ki se pojavljajo v vlogi predlagatelja. Za nespoštovanje določb tega pravilnika in ZJN – 1, se kršitelji kaznujejo skladno s določbami 131.člena ZJN – 1

Nihče od navedenih v 1. členu tega pravilnika, ne sme naročati blaga ali storitve brez, da bi predhodno izvedel postopek, ki je predpisan s tem pravilnikom. V kolikor ga izvede nepravilno, sam nosi posledice in stroške takšnega dejanja v celoti.

12.člen

Sestavni del tega pravilnika so tudi obrazci in sicer:

· Zahtevek za izdajo naročilnice – obr.1

· Zahtevek za izdajo naročilnice s priloženimi ponudbami – obr.2

· Javno naročilo – obr.3

· Potrdilo o višini sredstev, ki so v proračunu predvidena za izvedbo naročila – obr.4

13.člen

Pravilnik začne veljati z dnem podpisa župana.

Številka: 403-06/00-100

Datum:22.8.2000

Župan:

Ciril Podržaj
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